
技能评价考点申报备案流程

一、职业技能等级认定机构（用人单位）考点备案申报

1）评价机构可以在“技能评价考点备案管理”模块下申请

备案地以外考点、备案地考点。

2）评价机构在备案层级内其他县区市开展等级认定，请先

申请该县区市备案考点。考点备案申请后，根据考点备案层

级，需由受理部门逐级审核。 社评机构增加非新增备案层

级考点，需由归口评价中心（备案科）确认。

3）用人单位增加非新增备案层级考点，无需审核，默认自

动确认。



二、职业技能等级认定机构（用人单位）考场设置

1）评价机构可以在“机构考场信息管理”模块下管理考场

信息。

2）新增考场时需先选择已备案的考点名称，选择考点后考

点联系人、联系方式、考点详细地址不可修改。其余信息由

评价机构自行维护。

3）如需填写考场名称请填写当前考点具体地址，例如：xxx

幢 xxx 层。

4）评价机构组织在备案层级内开展其他县区市开展等级认

定，请选择该县区市已备案考点。选择后该申报计划由该县

区市评价中心（鉴定）审核。



5）考务计划中只能选择已设置考点的考场信息



6）准考证打印

1）准考证考点名称：考点名称（考场名称）

2）准考证考试地址：考点地址（申报技能评价考点所填地



址，不可修改）

三、技能评价考点备案审核（评价中心）

1）评价中心在“技能评价考点审核”模块下，在“新增考

点待审核”对申报备案地以外考点、 新增备案地考点进行

审核，在“已备案考点待确认”对评价机构已备案 （历史）

考点进行确认。

2）评价中心在“评价机构考点查看”模块下对归口评价机

构新增备案地、已备案（历史）、 备案地以外考点进行查

看。




